
GUÍA RÁPIDA LIBERACIÓN Y RESTRICCIÓN DE ELEMENTOS PEP 

A continuación, encontrara la forma rápida de liberar o restringir los Elementos PEP en BPC 
correspondiente a las entidades del nivel central, Establecimientos Públicos y las EICD.  

Proceso 1 mediante plantilla: 

Se requiere tener el alistamiento del archivo Excel a cargar en BPC para la liberación o 
restricción de los Elementos PEP, el cual debe cumplir con las siguientes características: 

• El archivo de Excel solo debe contener información en la hoja de cálculo 1. 
• En archivo en la fila 1 columna 1 debe llevar el titulo ELEMENTOS PEP. 
• El registro de los Elementos PEP se debe relacionar de forma vertical. 
• El archivo una vez diligenciado, debe ser guardado el archivo en el escritorio del PC, ya 

que el sistema no toma rutas de almacenamiento largar (carpetas). 

 

Una vez diligenciado el archivo Excel, se procede a realizar el cargue en el BPC. 

• Tener instalado el aplicativo SAP- BPC y seleccionar la opción:  Productivo ERP LGroup 



 

 

• El profesional realiza el registro del usuario y clave de acceso asignadas para SAP- BPC: 

 



• Una vez ingresada la clave, se requiere en la casilla superior izquierda digitar la 
transacción: ZPS_T0006 

 

• Posteriormente, procedemos a dar clic en la casilla de hoja blanca   y se trae el 
archivo Excel alojado en el escritorio del PC con el diligenciamiento de los Elementos 
PEP a liberar o restringir:  
 

 

 



• Una vez seleccionado el archivo a procesar para la restricción o liberación de 
Elementos PEP, el sistema relaciona el archivo en la casilla “Elementos PEP a 
Modificar”, así:  
 

 

• Posteriormente, dar clic en la casilla ejecutar  : 

  

 

• Al finalizar el proceso de cargue y validación de la información, el sistema arroja el 
mensaje “Cargue realizado sin errores” y relaciona el total de Elementos PEP 

procesados. El profesional finalizará el proceso con un clic en el recuadro . 

 

 



Proceso  2 - Modificación Elementos PEP Uno a Uno: 

A continuación, se relaciona el paso a paso para validar el cargue de los Elementos PEP 
liberados o restringidos en el sistema, así: 

• En la casilla blanca superior izquierda, se digita la transacción:  CJ20N 

 

• Una vez se visualiza la ventana emergente, se da clic en la carpeta señalada :  

 

• Se despliega el cuadro emergente “Abrir Proyecto”. Se requiere en la casilla Elemento PEP 
diligenciar la estructura de uno de los Elementos PEP cargados en el proceso que fueron 

liberados o restringidos. Posterior al diligenciamiento de la casilla, dar clic en :

 



• Al finalizar el proceso, el sistema relaciona en la casilla “Status usuario” el estado del 
proceso realizado para el Elemento PEP (Liberado o Restringido), así: 

 

 

• Cambiar el status  del Elemento PEP y dar clic en el requerido (Liberar o restringir)  y  
posteriormente  dar clic  “atrás” en el botón verde; Se  activa posteriormente la casilla 
del diskette y damos clic en guardar : 

 

• Para realizar el proceso de verificación de la liberación o restricción del Elemento PEP, 
se selecciona el elemento PEP que fue procesado y se valida la información: 



 

 

Proceso 3 -Para la generación de reporte de Status: 

Para validar el cargue de Elementos PEP liberados o restringidos de forma masiva, se 
requiere: 

• Ingresar a la transacción: cn43n 

 
 

• Posteriormente se despliega el siguiente pantallazo y se registra un (*) y seleccionar 
00000000000001 en la casilla amarilla y dar clic  en la lupa: 



 
• En la siguiente imagen, en la casilla Proyecto, se registra la letra (P*):  

 

 
• Posteriormente, en la casilla layaut dar clic en la en la casilla blanca: 

 

• Seleccionar la fila:  /ZPSESTATUS 

 



• El sistema genera posteriormente el reporte de los Elementos PEP liberados o 
restringidos de forma masiva:  

 

 

• Exportar en hoja de calculo Excel para bajar la informacion y procesar la información: 

 

• Dar clic  en la casilla “Retener mi decisión” y permitir:  



 

• El sistema habilita la opción para guardar el reporte como archivo (MHTML): 

 

• selecciona guardar como y Libro de  Excel:  



 
 

De esta manera concluye el proceso del Cargue de Elementos PEP a Liberar o Restringir.  

 

 

 

 


